
OGLAS ZA POSAO - SEKRETARICA

Finna Wellmed d.o.o raspisuje oglas zatadno mjesto Sekretarica'

Opis posla:

. obavljanje administrativnih i kancelarijskih poslova

. vodenje 
-r 

otganizacija dokumentacije

. zakazivanje-sastanaka i vodenje evidencij

. komunik""ij;; [iij",-,rl,ou i poslovnirn partnerima (telefon, e-mail)

. podr5ka menadZrnlntu u svakodnevnom radu

Uslovi:

. zavrsena srednja Skola i1i visoka strudna sprema

. dobro porr",uuul'"'3" tadanaradunaru (MS Office)

' dobre organizacione i komunikacione vje5tine

. odgovornost, tadnost i diskretnost

. radno irt.rriuo ,u slidnim poslovima je prednost' ali nije uslov

Nudimo:

o r&d u stabilnoj i profesionalnoj firmi

. Prijatno radno okruZenje

. redovna Primanja
r l1lO$ucnost profesionalnog tazvoJa

Zainteresovanikandidati mogu poslatisvoju biografiiu (cv) na inlir.br:ckoposao((l'gmtil'com ili ttil

brcrj telefon a 049 I 41t'OL2'


